Yumbo, Julio 16 de 2021.

Ingeniero

JAIRO GONZALEZ
GERENTE

ESPY S.A. ESP
Yumbo

Referencia: Propuesta contrato de prestacién de servicios personales como auxiliar
financiero de la Empresa Oficial de Servicios Publicos de Yumbo Espy S.A ESP

En atencién a su solicitud, le estoy presentando la propuesta de servicios personales en
referencia. Creo haber interpretado correctamente la solicitud de la Entidad, no obstante,

estoy dispuesto a ampliar o aclarar cualquier aspecto relacionado con el contenido de este
documento. ~

Objetivo General

Propuesta prestacion de servicios personales como auxiliar financiero de la Empresa Oficial
de Servicios Publicos de Yumbo Espy S.A ESP, cumpliendo con las siguientes actividades:

® Apoyar el archivo de las carpetas e informacién de presupuesto, tesoreria y
contabilidad para verificar documentos, firmas, y soportes para el pago.

® Apoyar la revision de las cuentas de cobro y/o facturas entregadas a la entidad que
cumplan los requerimientos de ley.

® Apoyar cuando se requiera al drea de presupuesto, tesoreria y contabilidad en la
revision y preparacién de informacién para realizar los diferentes documentos
generados por cada area.

e Apoyar en la elaboracién de circulares y oficios de procedimientos administrativos
ligados al drea financiera

e Servir de apoyo a la subgerencia administrativa y financiera en la ejecucién de los
procedimientos administrativos.

®* Manejar la documentacién, bajo los lineamientos del proceso de gestidn
documental.



Recursos necesarios

> Puesto de trabajo

> Acceso a fotocopias, impresiones y papeleria.

> Disposicion de todo el equipo de trabajo de la compafiia, para la entrega de
informacién que se requiera

Valor:

Esta labor tiene un costo Total de TRECE MILLONES DOSCIENTOS MIL PESOS MCTE
(513.200.000,00)

Forma de pago:
Seis pagos por valor de $2.200.000 mes vencido una vez presentadas las cuentas de cobro
con sus respectivos soportes de actividades realizadas y el pago de los aportes a la seguridad

social.

Entrega de informe donde se resuman las actividades desarrolladas.

Agradezco su atencidn

Cordialmente,
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RICHARD BENITEZ SALGUERO

CC 16.728.232 DE CALI



