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ESTUDIO PREVIOS PARA REALIZAR CONTRATO DE SUMINISTRG DE HOJAS
PARA LAS FACTURAS DERIVADAS DE LA PRESTAGION DE LOS SERVICIOS
PUBLICOS DOMICILIARIOS DE ACUEDUCTO Y ALGANTARILLADO.

1. IDENTIFICACION Y DESCRIPCION DE LA NECESIDAD QUE SE
PRETENDE SATISFACER CON LA CONTRATACION.

De conformidad con lo estipulado en la Ley 142 de 1.994, decretos reglamentarios,
el Acuerdo Municipal No. 004 de 1996, corresponde a la.Empresa Oficial de
Servicios Plblicos de Yumbo 'S.A. ESP, cumplir con los fines estatales y mas
concretamente 'la continua y eficiente prestacion de los servicios plblicos
domiciliarios de su competencia y considerando que:

e LA EMPRESA OFICIAL DE SERVICIOS PUBLICOS DE YUMBO S.A. ESP
— ESPY S.A. ESP, es la encargada de la prestacion de los servicios de
acueducto y alcantarillado, garantizando la cantidad; continuidad, calidad,
cobertura y eficiencia en la prestacion del servicio publico domiciliario del
municipioc de Yumbo; que se viene desarrollando desde el 2005 y
consolidando su experiencia empresarial de acuerdo con los criterios
regulatorios y de vigilancia de la SSPD.

e ElContrato-de Condiciones Uniformes de la vigencia 2019 en su clausula No.
9 OBLIGACIONES DEL CONTRATO dispone que es obligacion del
Prestador del Servicio facturar el servicio de acuerdo con la tarifa resultante
de la aplicacién de la metodologia tarifaria vigente o dei contrato respectivo,
cuando esta se haya definido contractualmente. :

¢ Elsuministro de Hejas de Facturacion Mensual, Insertos selectivos e Insertos
genéricos, -los cuales se entregan de acuerdo con la necesidad real de la
Empresa, puesto que la cantidad de facturas expedidas varia mes a mes
depende de la cantidad de suscriptores, las peticiones de los usuarios y la
informacién de la Base de Datos de los Usuarios.

-~ e Elcontrato es de vital importancia, ya que este surte las hojas para impresion
de facturas a La ESPY.S.A. ESP en el proceso de Facturacién, para la
.generacion de las facturas por el cobro de los servicios publicos domiciliarios
de acueducto y alcantarillado.

e Que teniendo en cuenta que el proceso de Facturacién no puede quedarse
sin el suministro de las hojas de factura para la impresién de estas y asi
incumplir con la normatividad actual vigente.
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o Lacompradel papel en masa no permite que se pueda ajustar el disefio para
crear contenido publicitario de la ESPY S.A o informacion relevante que
requiera que Ja Empresa requiera compartir a través de la factura con los
suscr:p‘tores y usuarios. .

s Se requiere .de una compafiia que asesore y proponga bimestral o
trimestralmente disefios o que ajuste los generados por la ESPY de la
informacion al frente vy respaldo de la factura, teniendo en cuenta la
informacion que se debe incluir de ley en esta.’

e La Empresa 'de Servicios Pablicos de Yumbo ESPY S.A. ESP, realizando el
analigis administrativo y financiero del proceso de impresién, por lo cual se
determina que el proceso mas eficiente es tercerizar el proceso de impresion
de la factura, con el fin de garantizar un proceso eficiente de facturacion del
servicio de acueducto y alcantarillado.

2. MODALIDAD DE SELECCION DEL CONTRAT[STA

Conforme al ar’nculo 16 del Acuerdo No. 1.2-1.001 del 28 de junio de 2019, mediante
el cual se aprueba y se adopta el Estatuto de Contratacién de la Empresa Oficial de
Servicios Plblicos de Yumbo ESPY S.A. ESP, que reza:

De acuerdo con lo ariterior, se adelantara un proceso de SOLICITUD PRIVADA DE
UNICA OFERTA. :

3. DESCRIPC]ON DEL TIPO DE CONTRATO Y SU OBJETO, CON SUS
ESPECIFICACIONES TECNICAS ESENC%ALES

3.1TiIPO DE CONTRATO

Conforme con el acuerdo de la junta directiva de la Empresa de Servicios Publicos
de Yumbo EPSY S:A. ESP, No. 1.2-1.004 del 28 de junio de 2019, por el cual se
aprueba y Adopta el Estatuto de Contratacion de la Empresa Oficial de Servicios
Publicos de Yumbo ESPY S.A. E.S.P articulo No. 14 -5, se suscribira un
CONTRATO SUMINISTRO, dado que se contratara un externo para que desarrolle
actividades relacionadas con el funcionamiento de la EMPRESA DE SERVICIOS
PUBLICOS DE YUMBO ESPY S.A. ESP, que se cumplen de manera mas eficiente
por un fercero.
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3.2 © OBJETO DEL CONTRATO

El cohtréto tendra por objeto: bONTRATO DE SUMINISTRO DE HOJAS PARA
LAS FACTURAS DERIVADAS DE LA PRESTACION DE LOS SERVICIOS
PUBLICOS DOMICILIAR]OS DE ACUEDUCTO Y ALCANTARILLADO.

3.3 PLAZO DEL CONTRATO

El contrato tend}é un plazo de ejecucion hasta el 30 de diciembre de 2023 o hasta
agotar el presupuesto del contrato -

34 LUGAR DE EJECUCION

La ejecucidn se ;reahzara enel [\/Iumczp!o de Yumbo — Valle del Cauca.Las facturas
impresas seran recogidas por el personal de la ESPY S.A ESP o quien autorice.

3.5 SUPERVISION DEL CONTRATO

Conforme con el acuerdo de la junta directiva de la Empresa de Servicios Fiblicos
de Yumbo EPSY S.A. ESP, No. 1.2-1.001 del 28 de junio de 2019, por el cual se
aprueba y Adopta el Estatuto de Contratacién de la Empresa Oficial de Servicios

Publicos de Yumbc ESPY SA E.S.P, el articulo No. 25 SUPERVISION
CONTRACTUAL

De acuerdo con lo anterior, - Ia superwsaon sera ejercida por el Profesional

Especializado vael - Area Func:[ona! Facturacion y Recaudo o quien haga sus
veces :

3.6 PE?RFECC!ONAM:!ENTO Y LEGALIZACION DEL CONTRATO

El contrato se entlende perfecc;onado con la firma de las partes intervinientes,
previo el aporte de la totalidad de la documentacion exigida para el efecto.

| Para su. !egaltzamon Certificado’ de Disponibilidad Presupuestal y Certn‘lcado de
Regtstro Presupuestal exped[do por-el responsable del Presupueste.
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ESTUDIC PREVIOS PARA REALIZAR CONTRATO DE SUMINISTRO DE HOJAS
PARA LAS FACTURAS DERIVADAS DE LA PRESTACION DE LOS SERVICIOS
PUBLICOS DOMICILIARIOS DE ACUEDUCTO Y ALCANTARILLADO.

3.7 FORMACION Y EXPERIENCIA DEL _CONTRATISTA

Para ejecutar el contrato, se podra seleccionar personas naturales o juridicas,
nacionales o extranjeras; consorcios, uniones temporales o promesas de sociedad
futura, cuyo objeto social esté relacionado con el objeto del contrato a celebrar. La

duracron de esta asociacidn debe ser por [o menos por la wgencua del Contrato y un
(1) afio més. . :

3.7.1 EXPERIENCIA GENERAL

La persona natural o Jurldlca debera presentar oferta firmada en original y presentar
ios documentos que acrediten la formacion y experiencia requerida y adjuntar los
siguientes documentos:

e Hojade vida en formato Unico persona natural expedido por el Departamento
Administrativo de la Funcion Publica -DAFP- (con los respectivos soportes
que demuestren la formacién académica y experiencia laborar cuando sea el
caso).

o Formulario Unico declaracién juramentada de bienes, rentas y actividad
econdémica privada, persona natural expedido por el Departamento
Administrative de la Funcién Pablica - DAFP.

o Certificado de Camara de Comercio expedido no mayor a 90 dzas

o Fotocopia del Certificado de Antecedentes Judiciales expedido por la Policia
Nacional.

» Fotocopia del Registré Unico Tributario (RUT) expedido por la Direccion de
Impuestos y Aduanas Nacionales (DIAN) actualizado.

o Fotocopia de la cedula de ciudadania del representante legal.

s Certificado de Antecedentes Drsmplinanos \ngente expedldo por la
Procuraduria General de la Nacion. :

» Certificado de Antecedentes Fiscales, emltldo por la Contraiona General de
ia Repubhca ‘
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4. ANALISIS DE LAS CONDICIONES Y PRECIOS DE MERCADO Y. EN
. GENERAL LOS SOPORTES DEL VALOR ESTIMADC DEL CONTRATO.

4.1 ANALISES DE LAS CONDICIONES DE LOS PRECIOS DE MERCADO.

El estudio de mercado se realiza con base en.cotizaciones a firmas comercialmente
registradas o personas naturales, las cuales ofertan valores por los servicios
prestados, con las especificaciones requeridas por la ESPY S.A. ESP. Se
solicitaron dos cotizaciones de firmas y/o personas naturales,

Se requirié al &rea Compras y almacén el requerimiento, el cual realizd 2
. cotizaciones de mercado ofertando los mismos servicios, por valor mensual de -
b prestacion del servicio contratado.

Las firmas preséntan las siguientes cotizaciones:

. CA?DENA S.A:

VIUNIT IVA

ITEM . CANT VIUNIT INCLUIDO

VITCTAL

Impresion variable simplex con suministro de
papel bond laser de 75 gramos, en impresion _ '
litografica a 4x4 tintas, tamario 21.5 x 28.7 de 75| 110.000 | $ 133,34 $ 158,67 $17.454 206
gramos, con 1 microperforado, despacho a '
Yumbo y generaciénide PDFS.

Impresién IP5000 con suministro de papel bond
laser 75 gramcs, tamafio 21.5 x 28.7, con
cubrimiento del 50% ¥ 70%, con 1 microperforado,
despacho a Yumbo y generacién de PDFS.

110.000 | $133,34 | $158.687 | $17.454.206

Volantes genéricas S 40.000 78,34 $03,22 $3.728.984

Volantes selectivos o 2,500 78,34 $932:2 $233.082

- lo valores de alistamiento de algln volante adicional ya sea espemal o genérico y
el trasporte ya estan lnclwdos en la tarifa Gnica presentada.

- Se presentan dos propuestas segin la carga de tinta que pueda llegar a tener la
factura.
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- La tecnologia.presentada en esta oferta es impresién en IP5000, esta tecno!ogla

permite imprimir de forma dinamica, personahzar cada extracto vy entregar
informacién sectorizado. fo ‘

— Lageneracidn de los PDF de las facturas esta incluida en el precio presentado.

~ Forma de Pago: 30 DIAS dependiendo de la forma_ de vinculacion

> CARVAJAL, SOLUCIONES DE COMUNICACION

V/UNIT IVA

ITEM CANT .| VIUNIT INCLUIDO

. VITOTAL

Impresion variable simplex con suministro de
papel bond laser de 75 gramos, en impresion . ‘
litografica a 4x4 tintas, tamario 21.5 x 28.7, con 1

microperforado. 110.000.! $ 132 $ 157,08 | $17.278.800

(Papel pre impreso mas:la impresion simplex)

Hojas para impresidn de facturas (pre impresos) | 110.000 | $116 $138,04 | $15.184.400

Volantes genéricos : 40.000 $25 $29,75 $ 1.190.000

Volantes selectives 2500 | $55 | $6545 | $163.625

La entrega en archivo digital los PDF de las facturas, se valida en el momento en
gue se realice el desarrollo si se dispone un FTP para la entrega.

De acuerdo con las ofertas presentadas por los proveedores se escoge la oferta de
CARVAJAL, SOLUCIONES DE COMUNICACION, dado que es la propuesta con
menor valor y que cumple con todos los requerimientos técnicos establecidos en los
Estudics Previos y que cubren la necesidad de la ESPY S.A. ESP.

4.2 VALOR ESTIMADO DEL CONTRATO

El valor estimado ‘del contrato es de ONCE MILLONES DE PESOS MICTE
($11.000.000,00).
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ESTUDIO PREVEOS PARA REALIZAR CONTRATO DE SUMINISTRO DE HOJAS
PARA LAS FACTURAS DER!VADAS DE LA PRESTACION DE LOS SERVICIOS
PUBLICOS DOMICIL]AREOS DE ACUEDUCTO Y ALCANTARILLADO.

4.3 DISPON]BILEDAD PRESUPUESTAL

Para Ia presente contratacnon ‘se cuenta con el certificado de dlsponlbuzdad
presupuestal No 154 de marzo 0'1 de 2023.

4.4 FORMA DE PAGO '

La forma de pago sera: contra entrega de los articulos solicitados objeto de la
.compra, este se efectuara con la presentacién de factura o cuenta de cobro v previa
certificacion de cumphdo por parte del supervisor del contrato, y con el lieno de los
requisitos estab}eczdos por la empresa para reahzar el pago.

e Cuenta de cobro o factura
e Certificado de Pago de Seguridad Social expedido por el contador Revisor

Fiscal o Representante Legal y planilla de Seguridad y comprobante de pago
del mes inmediatamente anterior al cobrado.

¢ Informe d.e Supervision del contrato.

5 MATRIZ DE RIESGOS - PREV!SEBLES QUE INCLUYA LA ESTIMACION,
TIP[FICACEON Y AS!GNACEON DE RIESGOS PREVISIBLES

Para la est{maczon de los rlesgos se tuvieron en cuenta los eventos que pueden

ocurrir previos a la contratacion, durante la gjecucion y posteriores a la terminacion
del contrato.

De acuerdo con: lo anterior, se adjunta la matriz de riesgos en el anexo técnico No.
1 del presente estudzo previo.

6 OBLIGAC!ONES Y ACT!VIDADES DEL. CONTRATISTA Y EL
CONTRATANTE :

El contratista se obhga con la EMPRESA DE SERVICIOS PUBLICOS DE YUMBO
ESPY S.A. ESP a lo siguiente: -

o Obrar con buena fe, ev;tando dilaciones y en trabamientos que puedan
presentarse durante la ejecucion del contrato.

e Presentar ante el supervisor del contrato, la documentacion respectiva
mensual en las fechas sena!adas para el pago.
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PARA LAS FACTURAS DERIVADAS DE LA PRESTACION DE LOS SERVICIOS
PUBLICOS DOMICILIARIOS DE ACUEDUCTO Y AILCANTAR[LLADO. '

Afiliarse y estar al dia en sus obligaciones con los sistemas de salud; riesgos
Profesionales y pensicnes, tanto para la celebracién del presente contrato
como para Cada uno de los pagos que, por concepto de sus sennmos deba
efectuarle y como para la liquidacion del presente contrato.

Mantener la confidencialidad sobre la informacion, como también adelantar
con un alto nivel de profesionalismo, ética.y calidad en sus actividades de
acuerdo con las normas constitucionales, legales y reglamentarias vigentes.
Suscribir con el Supervisor el Acta de Inicio, una vez cumplidos los req LIiSltOS
de perfeccionamiento y legalizacion del contrato.

Prestar en forma personal el servicio, por lo que no podra subcontratar la
labor contratada.

Las demas que el Supervisor del contrato y/o el Directora Comermal
considere pertinente conforme a la naturaleza del contrato.

Velar por el cuidado integral de su seguridad salud.

Suministrar informacion clara, veraz y completa sobre su estado de salud
Cumplir las normas, politicas, reglamentos -e instrucciones del Sistema de
Gestion de la Seguridad y Salud en el Trabajo SG-SST de la empresa.
Cumplir las indicaciones de la brigada de emergencias y del plan de
emergencias establecido por la empresa, en el caso que se presente un
incidente.

Las demas obligaciones inherentes al cabal cumpilmlento del objeto del
presente contrato y las que se describen en los estudios previos que justifican
esta contratacion, atendiendo las recomendaciones del supervisor,
relacionadas con el objeto contractual.

OBLIGACIONES DEL CONTRATANTE

@ e & & o

Pagar el valor del contrato de acuerde con la forma pactada.

Designar un supervisor para la ejecucién del contrato.

Supervisar la ejecucion del contrato. :

Suscribir las actas necesarias durante la ejecucion del contrato.

Las demas que se encuentren estipuladas en normas concordantes al
Manual de Contratacién y el Manual de Supervisién e Interventoria gue sean
necesarias para el satisfactorio cumplimiento del objeto contratado.

Las demas que legal vy admmlstratlvamente le correspondan y que reposen
en el contrato - _
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6.1 ACT!VEiDADES ESPEdiFaCAs

e CActividad: - o o 0 Producto ‘Pericdicidad
Prestar eE SEI’VIC]O de impresién de Eas Facturas impresas de los
facturas de/servicios ptblicos de la Servicios Publicos Mensual
ESPY S.A ESP prestadeos por la ESPY.
, P ' Facturas Impresas de los
Cumplir con los tiempos acordados para Servicios Publicos " Mensual

la entrega de las facturas impresas.

prestados por la ESPY.

Asesorar y ajustar los disefios de las :
facturas propuestos, previa aprobacion Disefos de la factura. Bimestral
de la ESPY S.A. ESP.

,q 6.1.1 ESPECIFICACIONES TECNICAS

e Paralas facturas de los servncnos de acueducto y alcantarillado, esta debe de
ser una lmpresmn variable simplex con suministro de papel Bond Laser, en
impresién litografica a 4x4 tlntas tamafio 21.5x28.7 de 75 gramos, con un (1)
microperforado. .

e Proceso de Alistamxeﬂto a documentos selectivos.

e Proceso de alistamiento genérico. ‘

o El modeEo y estructura de la informacion de la factura en su parte frontal sera
enviado y definido con la ESPY previamente.

e Los archivos con los disefios para la elaboracion del respaldo de la factura,
los cuales se enviaran cada mes o cada dos (2) meses, de acuerdo con la
necesidad, estos disefios se eniregaran los primeros diez (10) dias
calendario al inicio de cada mes o seguln se disponga.

o En caso de impresion directa por Carvajal, los archivos con la informacién se
enviaran los primeros dias de cada mes.

— e la cantidad hojas para impresién de facturas requeridas son 110.000
aproximadamente cuyas cantidades se iréan requiriendo conforme a la
neceszdad :

-
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PARA LAS FACTURAS DERIVADAS DE LA PRESTACION DE LOS SERVICIOS
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7 ANALISIS QUE SUSTENTA LA EXIGENCIA DE GARANTIAS QUE SE
REQUIEREN PARA AMPARAR LAS OBLIGACIONES CONTRACTUALES.

De acuerdo con Ia matriz de riesgos identifi cada anterlormente se determina

amparar los riesgos cuya calificacion sea Alta o Catastréfica cuyo riesgo deba
transferirse al uontrahsta ' :

Sin embargo y dado que dentro de la matriz de riesgo solamente quedan riesgos
con calificacion baja o media, se considera que no es procedente requerir garantlas
al contratista.

Para constancia de lo anteriorée firma en bo alos Trelnta yun (31)dias del
mes de Marzo de 2023

: DIANA M RGARI LOPEZ
Dlrec't\ora Come A n019n al Cliente

Empresa de Séwicios Plblicos de ¥ bo ESPY S.A. ESP.

Elabord: Alvaro David Rodnguez Cardenas — Profesional Espec:allzado Nivel Il — Area Funcional; Facturacion
y Recaudo.

Czlle 16 No.2N-20 Via Panorama Teléfonos: 6359589 Yumbo (Valle)
+ E-mail: espy@espyumbo.com. Pégina Web:_www.espyumbo.com




ES

Y

EMPRESA, GIICIAL DE STRVICION
PURLICOT OE YUMDO

5.A.ESP

AN@Exo No. 1

- MATRIZ DE RIESGOS DEL CONTRATO

ESTUDIC PRE\?IIOS PARA REALIZAR CONTRATO DE SUMINISTRO DE HOJAS
PARA LAS FACTURAS DERIVADAS DE LA PRESTACION DE LOS SERVICIOS
PUBLICOS DOMICILIARIOS DE ACUEDUCTO Y ALCANTARILLADO.
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